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PLÁN VÝCHOVNÉHO PORADENSTVÍ
ŠKOLNÍ ROK  2023/2024
Celoročně průběžně (a dle aktuální potřeby):
· pracovní porady s vedením školy na aktuální témata 

· pracovní porady výchovných poradců

· spolupráce s učiteli k návrhům na dyslektickou a logopedickou péči, poruchy chování, poruchy učení
· inkluzivní vzdělávání – zajišťování podkladů pro učitele k sestavení nových individuálních vzdělávacích plánů

· spolupráce s metodičkou školní prevence 
· vedení přehledu neomluvené absence žáků
· řešení výchovně vzdělávacích problémů žáků ve spolupráci s vedením školy, s pedagogickým sborem a s rodičovskou veřejností

· podněcování zájmu žáků o další vzdělávání, využití témat v hodinách občanské výchovy, pracovního vyučování, ve školním klubu
· pravidelná setkávání výchovné poradkyně s žáky VIII. a IX. ročníku (pondělí od 13,30 hodin, dle potřeby kdykoliv) k volbě povolání
· zajišťování besed k volbě povolání IX. ročníku na Úřadu práce Most

· zajištění účasti IX. třídy na akci veletrh vzdělávání, 15. ročník SOKRATES 
· zajištění propagačního materiálu pro vycházející žáky

· zajištění brožury „Kam na školu“ a předání vycházejícím žákům; pravidelné konzultace o povolání s brožurou a s médii
· spolupráce s: PPP Most, SPC Litvínov, Úřadem práce, Policií České republiky, Policií Bečov, Střediskem výchovné péče „Dyáda“, pediatrem, SPC Měcholupy, OSPOD Most, PPP Louny, DPA Louny a s dalšími institucemi

· pozvánky zákonných zástupců k výchovné poradkyni v případě neomluvené absence, za účasti třídních učitelů a příprava podkladů k jednáním
· zajišťování výchovných komisí a jejich vedení

· příprava a vyplnění zápisových lístků, evidence studia na středních školách a na odborných učilištích

· vyplnění přihlášek žáků ke studiu v elektronické formě
· písemná evidence veškerých jednání

· vedení deníku výchovné poradkyně

· vedení karet žáků – SPU 

· příprava veškerých podkladů k integraci 

· sledování skryté absence

· příprava podkladů k výchovným komisím  
· evidence žáků s individuálním vzdělávacím plánem

· sestavení dodatku k IVP
· spolupráce na přípravě individuálních vzdělávacích plánů

· zajišťování péče o integrované žáky – SPPGP, PGI, logopedická péče
· zasílání tabulek všech plánů do příslušných center

· zasílání používaných metod výuky matematiky a čtení na naší škole (PPP Most) 
· zadávání údajů žáků s IVP do systému; se ZŘ
· zasílání pololetních hodnocení IVP do příslušných center
· zajištění celkového zhodnocení IVP na konci školního roku (výchovný poradce, zákonný zástupce a člen PPP Most).

Srpen:
· zpracování plánu práce výchovného poradenství
· kontrola podkladů k inkluzi

· příprava dokumentů pro třídní učitele k IVP, vedení záznamů o pedagogické podpoře žáků
· příprava nových podkladů pro učitele k pravidelným záznamům absence

· příprava nástěnky výchovného poradce

· zajištění nových přihlášek ke studiu dle pokynů MŠMT 

· příprava tiskopisů pro třídní učitele na úvodní pedagogickou radu 

· stanovení konzultačních hodin výchovného poradce – po dohodě na úvodní pedagogické radě, dle rozvrhů hodin.
Září:
· rozdávání tiskopisů výchovného poradce třídním učitelům (IVP, počty žáků s upraveným vzdělávacím programem, seznamy vycházejících žáků, žádosti o omluvenky pro žáky s problémovou absencí od pediatra)

· vypracování žádosti k omlouvání žáků od pediatra MUDr. Macků, osobní předání dopisu s žádostí 
· příprava Dodatku pro žáky s IVP
· aktualizace kartotéky integrovaných žáků a přehledu žáků se zdravotním postižením (ve spolupráci s TŘU a ŘŠ)

· příprava základních požadavků výchovného poradce pro třídní učitele (IVP integrovaní žáci…), zpracování tabulek a přehledů údajů od třídních učitelů

· kontrola IVP integrovaných žáků pro poradenská centra a zajištění konzultací IVP
· kontrola nových IVP 

· potvrzení Dodatku k IVP

· příprava nových tabulek IVP a plánů podpory.

 Říjen:
· aktualizace seznamů vycházejících žáků

· příprava podkladů pro vyšetření žáků v PPP a SPC (odložená PŠD…)

· seznamování žáků a rodičů s možnostmi dalšího vzdělávání (prospekty, CD, brožury…)

· zajištění návštěvy žáků IX. ročníku na Úřadě práce v Mostě; beseda k volbě povolání, test profesní orientace na ÚP Most
· zajištění brožury Kam na školu a její předání vycházejícím žákům
· pondělní konzultace s vycházejícími žáky v rámci školního klubu
· zajištění účasti IX. ročníku na akci „SOKRATES“ 2023/2024.
Listopad:
· vypracování zprávy výchovného poradenství na pedagogickou radu

· v hodinách občanské výchovy věnovat péči volbě povolání, spolupráce s vyučujícími občanské výchovy
· pokračování konzultací s vycházejícími žáky

· spolupráce s MŠP – mapování vztahů ve třídách, klima ve třídách, klima školy
· průběžná kontrola plnění IVP a pedagogických plánů
· zhodnocení neomluvené absence žáků za 1. čtvrtletí školního roku 2023/2024.
Prosinec:
· zajištění informací pro žáky o „Dnech otevřených dveří“ na středních školách
· příprava přihlášek na střední školy
· připravovat spolupráci s rodiči vycházejících žáků a podněcovat zákonné zástupce (účastí VP na třídních schůzkách) k zájmu o další vzdělávání žáků (individuální konzultace dle zájmu rodičů).

Leden:
· spolupráce s vycházejícími žáky (příprava přihlášek na střední školy)

· spolupráce s rodiči vycházejících žáků formou individuálních konzultací 

· vypracování zprávy výchovného poradce na pedagogickou radu za II. čtvrtletí
· příprava formulářů pro učitele na hodnocení IVP za I. pololetí 2023/2024
· odeslání hodnocení IVP za I. pololetí školního roku 2023/2024 do PPP Most a SPC Most, SPC Měcholupy a SPC Louny 

· pomoc při přípravě individuálních vzdělávacích plánů třídními učiteli na II. pololetí
· pozvání zákonných zástupců k převzetí tiskopisů na SŠ
· předání přihlášek a zápisových lístků zákonným zástupcům vycházejících žáků na střední školy a střední odborná učiliště (oproti podpisu zákonného zástupce), podání základních informací k přihláškám a jejich odevzdávání
· sestavení tiskopisu k převzetí zápisových lístků žáky, vyplnění zápisových lístků.
Únor:
· pravidelné konzultace k volbě povolání s žáky VIII. třídy

· kontrola IVP a jejich plnění
· založení elektronických kopií přihlášek a zápisových lístků pro potřebu školy.
Březen:
· vyplnění tabulek o přijetí žáků podle oznámení o přijetí na SŠ
· spolupráce s MŠP – zadání testů k zjištění vztahů ve třídách
· zajištění zpětné vazby o předávání přihlášek na školy (postupná evidence dokladů o přijetí žáků).
Duben:
· příprava zprávy výchovného poradce na pedagogickou radu

· zhodnocení neomluvené absence žáků za III. čtvrtletí školního roku 2023/2024
· zajištění zpětné vazby o předávání přihlášek na školy (postupná evidence dokladů o přijetí žáků)
· vypracování tabulky s přehledy o přijetí žáků k dalšímu vzdělávání (obor, kód, adresa školy, do poznámky – maturitní obor, učební obor).
Květen:
· spolupráce s žáky osmého ročníku ohledně volby budoucího studia
· dokončení evidence dokladů o přijetí žáků k dalšímu vzdělávání.

Červen:
· zhodnocení neomluvené absence za školní rok 2023/2024
· sestavení hodnotící zprávy výchovného poradenství za celý školní rok
· finální vypracování přehledu o umístění žáků na studijních oborech, předání podkladů třídnímu učiteli a vedení školy
· aktivní účast na hodnocení IVP a pedagogických podpor s PPP Most na naší škole.
Pozn.: Využití asistenta pedagoga – zejména pro žáky s IVP. 

26. srpna 2023
Mgr. Jana Wolfová, výchovná poradkyně 
_____________


