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KOMPETENCE ŠKOLNÍHO PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ
ŠKOLNÍ ROK  2025/2026
Škola zřídila školní poradenské pracoviště, sestavila tým a provozuje ŠPP na základě zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon[1]), ve znění pozdějších změn. Podrobně je pracoviště definováno ve vyhlášce č. 72/2005 Sb.[2], o poskytování poradenských služeb ve školách a ŠPP.
Školní poradenské pracoviště je vedle pedagogicko-psychologické poradny, speciálně pedagogického centra a středisek výchovné péče jedním z pilířů školského poradenství. Úkolem ŠPP je poskytování pedagogicko-psychologických poradenských služeb ve škole žákům a jejich zákonným zástupcům. ŠPP je v rámci školy, zodpovědnost za zřízení pracoviště má ředitelka školy. 
Školní poradenské pracoviště (ŠPP) poskytuje poradenské služby i dětem MŠ. Tato dokumentace stanovuje organizaci, obsah a rozsah poskytování poradenských služeb v mateřské škole podle Vyhlášky č. 72/2005 Sb. Cílem je zajistit systematickou podporu dětem, rodičům i pedagogům, včasné zachycení vzdělávacích potřeb a koordinaci podpůrných opatření.
Poradenské služby v MŠ zahrnují zejména: včasnou identifikaci vzdělávacích potřeb dítěte, poskytování podpůrných opatření 1. stupně, spolupráci s rodiči, spolupráci se školskými poradenskými zařízeními (PPP, SPC), zajištění podpory dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných, zajištění bezpečného a inkluzivního prostředí, evidenci a dokumentaci podpůrných opatření. Poradenské služby jsou poskytovány bezplatně a jsou součástí vzdělávací činnosti školy.
KOMPETENCE PRACOVNÍKŮ ŠPP
SLOŽENÍ ŠPP: VÝCHOVNÁ PORADKYNĚ, KARIÉROVÁ PORADKYNĚ, ŠKOLNÍ PSYCHOLOŽKA, ŠKOLNÍ SPECIÁLNÍ PEDAGOGOVÉ, ŠKOLNÍ METODIČKA PREVENCE, ŘEDITELKA ŠKOLY
*VÝCHOVNÁ PORADKYNĚ*    Mgr. Jana Wolfová
· systém výchovného poradenství, koordinace spolupráce s poradenskými centry
· před zahájením školního roku výchovná poradkyně připravuje plán a stanovuje konzultační hodiny

· podpora a pomoc při volbě povolání
· příprava podmínek pro vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami

· řízení výchovných komisí ve spolupráci s TŘU a vedením školy
· řešení výchovných, rizikových a kázeňských potíží žáků společně se školní psycholožkou a se ŠMP
· dokumentace žáků s podpůrnými opatřeními II. – V. stupně
· společně se školní psycholožkou: diagnostika speciálních vzdělávacích potřeb, mimořádného nadání a posuzování žáků se sociálním znevýhodněním 

· depistáž žáků s výukovými obtížemi, SPU 
· pomoc TŘU při sestavování IVP a PO
· komunikace s odbornými institucemi ( PPP, SPC, DPA, Dyáda…)
*KARIÉROVÝ PORADCE*    Mgr. Jana Wolfová
· má přehled o potřebách žáků a je schopna včas poskytnout adekvátní podporu, případně pomoci ve spolupráci s dalšími členy ŠPP
· podpora při volbě povolání, zájmy, záliby, aspirace, cíle žáků 
· před zahájením školního roku kariérový poradce připravuje plán besed, exkurzí a preventivních programů pro vycházející žáky a stanovuje konzultační hodiny

· spolupracuje úzce s TŘU, žáky a ZZ 

· zajišťuje aktuálnost poskytovaných informací, s ohledem na neustále se měnící požadavky pracovního trhu i formu přijímacího řízení na SŠ – informace na webových stránkách školy
· pravidelně informuje žáky a rodiče tak, aby měli k dispozici co nejvíce aktuálních informací z různých zdrojů – využívá web VP, webové stránky školy, školní nástěnky, informační systém školy, nebo sociálních sítě kariérového poradce

· depistáž žáků, kteří by mohli být ohroženi školním neúspěchem, zahrnuje mapování jejich vzdělávacích potřeb, komunikaci s vyučujícími i rodinami a návrh individuálních opatření
· důraz na prevenci předčasných odchodů ze vzdělávání
· pomoc při volbě dalšího vzdělávání, volba SŠ (Salmondo), karty
*ŠKOLNÍ PSYCHOLOG*      Mgr. Lenka Suchardová
· metodická podpora a intervence pro pedagogické pracovníky

· krizová intervence pro žáky, pedagogické pracovníky a zákonné zástupce

· ve spolupráci s výchovnou poradkyní depistáž žáků mimořádně nadaných a posuzování žáků se sociálním znevýhodněním 

· diagnostika při výchovných a vzdělávacích problémech žáků

· individuální kazuistiky, práce se žáky v osobních problémech, konzultace a vedení

· prevence školního neúspěchu žáků

· zjišťování a řešení sociálního klimatu ve třídě

· konzultace se ZZ, návrhy řešení problémů a preventivní program

· psychologické vyšetření žáků s psychickými obtížemi
· spolupráce při zápisu žáků do 1. tříd
· ve spolupráci s výchovnou poradkyní depistáž žáků s výukovými obtížemi a řešení 
*ŠKOLNÍ SPECIÁLNÍ PEDAGOG*   Mgr. Jana Wolfová, Mgr. Klára Fivebrová
· individuální konzultace pro rodiče a komunikace s nimi
· depistáž a diagnostika žáků se speciálními vzdělávacími potřebami

· zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů

· systematická individuální speciálně pedagogická péče směřující k naplňování podpůrných opatření pro žáky, zaměřená na eliminaci výukových obtíží 

· speciálně pedagogická vzdělávací činnost, reedukační, kompenzační a stimulační činnosti

· podílí se na tvorbě IVP a jeho průběžném vyhodnocování

· preventivní aktivity spadající do oblasti rizikového chování ve spolupráci se ŠMP
*ŠKOLNÍ METODIČKA PREVENCE*      Mgr. Martina Martínková
· propracovaný systém preventivních opatření
· prevence rizikového chování - záškoláctví ve spolupráci s výchovnou poradkyní a se školní psycholožkou, spolupráce s okresním metodikem a krajským koordinátorem prevence
· včasný záchyt signálů rizikového chování, jejich okamžité řešení

· individuální a skupinová práce se žáky s obtížemi v adaptaci, se sociálně - vztahovými problémy, s rizikovým chováním a problémy, které negativně ovlivňují jejich vzdělávání

· poskytování konzultací zákonným zástupcům žáků s rizikem či projevy rizikového chování

· koordinace a realizace aktivit školy zaměřených na prevenci rizikového chování žáků

· vyhledávání a nastavení vhodných podpor směřujících k odstranění rizikového chování

· preventivní aktivity na škole, mapování vztahů ve třídách 
· společně s VP, psycholožkou a TŘU depistáž žáků s etopedickými obtížemi
*UČITELÉ MŠ*      

· diagnostická a pozorovací činnost: průběžné sledování vývoje dítěte, identifikace signálů možného znevýhodnění, nadání či obtíží, vedení pedagogické diagnostiky

· poskytování podpůrných opatření 1. stupně: úprava metod, forem a tempa práce, individualizace vzdělávání, využití speciálních pomůcek a podpůrných strategií, vedení záznamů o poskytované podpoře

· spolupráce s rodiči: pravidelné konzultace, sdílení výsledků pozorování, doporučení k návštěvě ŠPZ, pokud je to vhodné

· spolupráce se ŠPZ: předávání pedagogických informací, účast na konzultacích, realizace doporučení ŠPZ

· podpora adaptace dítěte: pomoc při nástupu do MŠ, podpora dětí s odlišným mateřským jazykem, podpora dětí se zdravotním znevýhodněním

· dokumentace: vedení záznamů o vývoji dítěte, vedení dokumentace podpůrných opatření, archivace doporučení ŠPZ
*ŠKOLNÍ ASISTENT / ASISTENT PEDAGOGA V MŠ*      

· podpora dítěte při vzdělávání, pomoc při adaptaci, komunikaci a sebeobsluze

· spolupráce s učitelem při realizaci podpůrných opatření

· vedení dílčích záznamů o průběhu podpory

*ŘEDITELKA ŠKOLY*       Mgr. Ing. Marcela Kynclová
· řídí, kontroluje, koordinuje a vede ŠPP 
· řeší problémy ohledně skryté absence, záškoláctví ve spolupráci se školní psycholožkou, s výchovnou poradkyní
· kontrolní činnosti všech aktivit ŠPP, konzultuje s jednotlivými pracovníky
· spolupracuje s odbornými centry – SPC, PPP a DPA, s pediatry, psychology, neurology, soudy, státním zastupitelstvím, Policií ČR a Městskou policií, Obecní policií Bečov, OSPOD, nestátními neziskovými organizacemi, Středisky volného času, ZUŠ...
· spolupráce při zápisu žáků do 1. tříd
· účast na výchovných komisích ve spolupráci s VP a TŘU
· výkazy v systému BAKALÁŘI
*POSTUP ŠKOLY PŘI REALIZACI PODPŮRNÝCH OPATŘENÍ*
VP – pracovník ŠPP, pozve zákonné zástupce k seznámení s Doporučením ŠPZ a prokonzultuje se ZZ návrhy podpůrných opatření, opatří Doporučení podpisy zákonných zástupců s daty a zajistí, aby ZZ všemu porozuměli



· v případě IVP se vystavuje Rozhodnutí o vzdělávání podle IVP a Informovaný souhlas, VP předá dokumenty k podpisu  ŘŠ, VP založí v uzamčené skříňce spisovou složku žáka

· VP předá TŘU kopii Doporučení ŠPZ, seznámí se závěry všechny učitele, kteří žáka učí, aby byla práce co nejefektivnější



· TŘU ve spolupráci s VP, s vyučujícími a AP vypracuje IVP, předá VP




· TŘU vybere a zakoupí pomůcky k danému žákovi dle Doporučení ŠPZ v určené finanční hodnotě, účtenky předá hospodářce školy, kopie zašle VP

· VP sestaví kartu žáka / kartu dítěte a nákup pomůcek tam zaznamená



· po zakoupení TŘU pomůcky předá žákovi/dítěti k užívání (pracovní sešity, tabulky a přehledy zůstávají žákům k užívání i po odchodu ze školy, ostatní pomůcky se vrací VP


· v případě potřeby ŘŠ zajistí případnou personální podporu, asistenta pedagoga, uvedenou v Doporučení ŠPZ








 
V Bečově dne 5. 1. 2026
Mgr. Jana Wolfová

Výchovný poradce

_________________

Mgr. Ing. Marcela Kynclová 
ředitelka školy

_____________________


