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PLÁN ČINNOSTI ŠKOLNÍHO PORADENSKÉHO PRACOVIŠTĚ
ŠKOLNÍ ROK  2025/2026
Celoročně průběžně (a dle aktuální potřeby)
A. DEPISTÁŽ A DIAGNOSTIKA:

  1) na základě údajů od TŘU vyhledávání žáků/dětí s podezřením na vznik speciálních vzdělávacích potřeb a zařazení do vhodného preventivního, stimulačního, nebo intervenčního programu

  2) depistáž žáků se SPU a jejich zařazení do programu speciálně pedagogické péče
  3) výukové problémy žáků/dětí - sestavení PLPP v rámci školy; v případě dalších výukových obtíží, kdy plán selhává, odeslání žáka na vyšetření do PPP

  4) shromažďování údajů o žákovi/dítěti – následná diagnostika speciálních vzdělávacích potřeb žáka, anamnéza osobní a rodinná, speciálně pedagogická diagnostika vzdělávacích problémů žáků/dětí, speciálně pedagogická diagnostika předpokladů pro úspěšné vzdělávání, analýza získaných údajů a jejich vyhodnocování
  5) speciálně pedagogická a etopedická diagnostika – edukativní problémy, příprava školního intervenčního programu 

  6) screening, ankety, dotazníky ve škole týkající se speciálních vzdělávacích potřeb a rizika rozvoje speciálních vzdělávacích potřeb u žáků/dětí
  7) klima tříd a mapování vztahů ve třídním kolektivu
  8) kontrola pololetních vyhodnocení IVP a PO II. – V. stupně
  9) evidence žáků/dětí s IVP a s podpůrnými opatřeními II. – V. stupně.

B.
INTERVENCE:

  1) intervenční podpora pedagogům při sestavování podpůrných plánů 
  2)dlouhodobá i krátkodobá individuální speciálně pedagogická péče sledující naplňování podpůrných opatření pro žáky, speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, reedukační, kompenzační a stimulační činnosti s žáky/děti s rizikem rozvoje speciálních vzdělávacích potřeb
  3) speciálně pedagogická péče o skupiny žáků/dětí se SVP, speciálně pedagogické vzdělávací činnosti, reedukační, kompenzační a stimulační činnosti se skupinami žáků/dětí s rizikem vzniku SVP
  4) spoluúčast na sestavování individuálního vzdělávacího plánu u žáků/dětí se speciálními vzdělávacími potřebami nebo podpůrných plánů u žáků/dětí s rizikem vzniku speciálních vzdělávacích potřeb ve spolupráci s třídním učitelem, učiteli ostatních předmětů, s vedením školy, se zákonnými zástupci žáka, s žákem a s ostatními partnery podpůrného týmu 
  5) průběžné vyhodnocování účinnosti poskytovaných podpůrných opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami, dle potřeby navržení a realizace úprav
  6) zajištění speciálních pomůcek a didaktických materiálů, úpravy školního prostředí.

C. KOORDINACE, METODIKA A KONZULTACE:

  1) příprava a úprava všech podmínek pro vzdělávání žáků/dětí se speciálními vzdělávacími potřebami ve škole, koordinace speciálně pedagogických poradenských služeb na škole, spolupráce s poradenskými centry
  2) metodická pomoc třídním učitelům při vzdělávání žáků/dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, také s žáky, u nichž se kumulují výukové problémy
  3) metodické činnosti pro pedagogické pracovníky školy, způsoby výuky a možnosti žáků/dětí zařazených na základě druhu a stupně speciálně vzdělávacích potřeb, návrhy metod a forem práce se žáky, jejich zavádění do výuky, pomoc s využíváním didaktických materiálů a speciálních pomůcek 
  4) spolupráce s pedagogy zajišťujícími poradenské služby
  5) komunikace a spolupráce se školskými poradenskými centry a s dalšími institucemi a odbornými pracovníky 

  6) koordinace a metodické vedení asistentů pedagoga ve škole
  7) individuální konzultace pro rodiče, zabezpečení průběžné komunikace a kontaktů se zákonnými zástupci, besedy a osvěta pro ZZ – školní psycholog a hosté, po skončení třídních schůzek
  8) individuální konzultace pro pedagogické pracovníky v oblasti speciálních vzdělávacích potřeb a rizika vzniku SVP
  9) účast na výchovných komisích.
D. PREVENCE:

  1) realizace a přímá účast na naplňování MPP na škole
  2) další vzdělávání poradenského týmu formou seminářů a webinářů 

  3) osvětové besedy cílené na prevenci před užíváním návykových látek a nezdravý životní styl
  4) společná komunikace bez prostředníka na škole společně se ŠMP

  5) realizace preventivních programů zaměřených na prevenci rizikového chování ve třídách.
E. ADMINISTRATIVA:

   1) spolupráce při vykazování a se statistickými výkazy

   2) evidence žáků/dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
   3) evidence pomůcek pro žáky/děti se speciálními vzdělávacími potřebami
   4) evidence žáků/dětí s podpůrnými opatřeními
   5) záznamy a uchování dokumentů ze všech jednání se ZZ
6) záznamy z pedagogické diagnostiky v MŠ
7) záznamy o poskytování podpůrných opatření v MŠ
8) plány pedagogické podpory (PLPP) a IVP pro děti v MŠ 

9) záznamy o konzultacích s rodiči dětí MŠ.
F. HARMONOGRAM:

Poradenské služby v ZŠ i MŠ jsou poskytovány v průběhu celého školního roku. Učitelé pravidelně vyhodnocují potřeby žáků/dětí a navrhují vhodná opatření. Škola vede evidenci všech podpůrných opatření a pravidelně informuje rodiče, kteří jsou zapojeni do plánování podpory.

Srpen, září, říjen:
· stanovení konzultačních hodin všech členů ŠPP 
· kontrola všech poradenských zpráv a doporučení ŠPZ u žáků/dětí se speciálními vzdělávacími potřebami
· depistáž žáků/dětí/ dětí nadaných

· depistáž žáků/dětí/dětí se sociálním znevýhodněním – doplnění údajů
· vyhodnocení podpůrných opatření ve spolupráci s PPP Most, Louny a SPC Měcholupy, Praha a Most (září – listopad), sestavování nových IVP plánů 
· příprava a realizace preventivních programů
· organizace setkání s rodiči na prvních třídních schůzkách, seznámit ZZ s poradenským pracovištěm, využívání služeb školní psycholožky
· zajištění účasti na prezentaci SŠ Sokrates 

· beseda na ÚP Most k volbě povolání na naší škole
· příprava speciálních vzdělávacích materiálů pro žáky/ děti se speciálními potřebami
· organizace setkání psycholožky a jejími hosty s rodiči. 
Listopad:
· sestavování přehledů o žácích – tiskopisy třídním učitelům (IVP, počty žáků/dětí s upraveným vzdělávacím programem, seznamy vycházejících žáků, žáci s problémovou absencí)

· kontrola nových IVP a PO integrovaných žáků/dětí pro poradenská centra a zajištění konzultací IVP
· školní SOKRATES, miniveletrh SŠ

· vyšetření profesní orientace vycházejících žáků
· zahájení konzultací s vycházejícími žáky

· náslechy v prvních ročnících, depistáž žáků předčasně zařazených

· vyšetření školní zralosti u žáků/dětí s OMJ

· beseda v rámci projektu Den pro mou školu – p. Michal Šálka, elektro obory 
· účast na webinářích s tematikou speciálního vzdělávání, SPU a moderních výukových metod při práci s žáky s SPU – používání nových metod práce.
 Prosinec:
· aktualizace seznamů vycházejících žáků/dětí
· předání informací pro žáky o „Dnech otevřených dveří“ na středních školách
· příprava podkladů pro vyšetření žáků/dětí v PPP a SPC 
· seznamování žáků a rodičů s možnostmi dalšího vzdělávání (prospekty, CD, brožury, webové stránky škol…)

· pokračování konzultací s žáky a jejich zákonnými zástupci, u nichž bylo realizováno vyšetření profesní orientace

· spolupráce se ŠMP na realizaci programu proti závislostem, zejména tabák a žvýkací tabák, alkohol, mezilidské vztahy
· spolupráce s psycholožkou při zajištění pomoci žáků/dětí v náročných životních situacích.

Leden:
· vyhodnocování PO II. – V. stupně

· pokračování konzultací s vycházejícími žáky
· účast na zápisu žáků do 1. ročníku
· MŠ v ZŠ – program pro budoucí prvňáčky
· spolupráce s ŠMP – mapování vztahů ve třídách, klima ve třídách, klima školy
· průběžná kontrola plnění IVP a pedagogických plánů
· zhodnocení absence žáků za 1. pololetí školního roku 2025/2026
· konzultace se žáky a jejich zákonnými zástupci, u nichž bylo realizováno vyšetření profesní orientace

· přijímačky nanečisto
· depistáž nadaných žáků/dětí a žáků/dětí se sociálním znevýhodněním 

· spolupráce s asistenty pedagoga – jak efektivně pracovat s žáky.
Únor:
· spolupráce s vycházejícími žáky (příprava oborů na střední školy)

· zhodnocení spolupráce se školní psycholožkou

· pomoc školy zákonným zástupcům s podáním přihlášek na SŠ elektronickou formou 

· spolupráce s rodiči vycházejících žáků/dětí formou individuálních konzultací 

· příprava a realizace exkurzí do výrobních závodů (VI. – IX. ročník) 
· příprava tabulek oborů vycházejících žáků/dětí
· bezpečnost na internetu, sociální sítě v rámci MPP školy.
Březen:
· vyplnění tabulek o přijetí žáků podle oznámení o přijetí na SŠ
· spolupráce s MŠP – zadání testů k zjištění vztahů ve třídách

· zajištění zpětné vazby o podávání přihlášek na školy (postupná evidence dokladů o přijetí žáků/dětí)
· mapování vztahů ve třídách spolupráci se ŠMP
· test všeobecných znalostí.
Duben:
· účast učitelek MŠ na zápisu do MŠ 
· předávání výsledků pedagogického diagnostikování na žádost ředitele ZŠ (v souladu s novelou)
· vypracování tabulky s přehledy o přijetí žáků k dalšímu vzdělávání (obor, kód, adresa školy, do poznámky – maturitní obor, učební obor).

Květen:
· spolupráce s žáky osmého ročníku ohledně volby budoucího studia

· preventivní programy ve třídách, nebezpečí na internetu 
· vyhodnocení IVP třídními učiteli ve spolupráci s VP
· klima školy, mapování vztahů ve třídách
Červen:
· sestavení hodnotících zpráv členů ŠPP za celý školní rok

· vyhodnocení spolupráce se školní psycholožkou, řešené případy

· aktivní účast na hodnocení IVP a PO II. – V. stupně s PPP Most a PPP Louny na naší škole
· vyhodnocení efektivity výchovných programů, případný návrh úprav pro další školní rok
· vyhodnocení účinnosti preventivních programů a případný návrh na další rok
· vyhodnocení efektivity speciálně pedagogických intervencí. 
5. ledna 2026
Mgr. Jana Wolfová, výchovná poradkyně 
_____________


